5 priedas

VSI ALYTAUS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO AUTOMOBILIU
KELIONES LAPU ISDAVIMO, PILDYMO IR GRAZINIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V3] Alytaus miesto socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) tarnybiniy
automobiliy kelionés lapy iSdavimo, pildymo ir grazinimo tvarka reglamentuoja kelionés lapy
i8davima ir nustato jy pildymo bei grazinimo tvarka.

2. Kelionés lapus registruoja, iSduoda ir priima atsakingas darbuotojas.

3. Kelionés lapai yra registruojami Kelionés lapy apskaitos zurnale.

II. KELIONES LAPU ISDAVIMAS

4. Kelionés lapai yra iSduodami atsakingiems uz tarnybiniy automobiliy eksploatacija
arba turintiems teis¢ vairuoti konkrety tarnybinj automobilj Centro darbuotojams ir
uzregistruojami Kelionés lapy apskaitos zurnale.

5. Naujas kelionés lapas iSduodamas tiktai grazinus anksciau iSduota kelionés lapa.
Centro darbuotojas, gaves kelionés lapa, pasiraso Kelionés lapy apskaitos zurnale.

6. ] Centro tarnybinio automobilio, kuris pradedamas naujai eksploatuoti, kelionés lapa
jraSomi spidometro rodmenys ir kuro likutis i§ tarnybinio automobilio perdavimo ir priémimo
akto.

7. Kelionés lapai iSduodami ménesio pirma darbo diena.

8. Esant tarnybiniam biitinumui, kelionés lapai gali buti iSduodami trumpesniam nei
vieno kalendorinio ménesio laikotarpiui.

II1. KELIONES LAPU PILDYMAS

9. Visi kelionés lapai yra grieztos atskaitomybés blankai.

10. Visi Centro darbuotojams iSduodami kelionés lapai tvirtinami V§] Alytaus miesto
socialiniy paslaugy centro direktoriaus parasu.

11. Atsakingas darbuotojas, iSduodamas kelionés lapus, uzpildo Sias skiltis:
»Automobilio marke®, ,,Valstybinis numeris®, ,,Vairuotojas®, ,,Spidometro rodmenys kelionés
pradzioje* ir ,,Degaly likutis i§vykstant®.

12. Centro darbuotojas:

12.1. gaves kelionés lapa, pasiraSo;

12.2. kiekvieng tarnybinio automobilio eksploatavimo dieng pildo skiltis ,,Data®,
,Degaly likutis iSvykstant™, | ISvykimo vieta“, ,,Paskyrimo vieta“, ,,Vaziavimo tikslas®,
,»Skaitiklio parodymai kelionés pabaigoje, ,,Nuvaziuota (km)* ir ,,Vairuotojo parasas*;

13. Centro darbuotojas, grazindamas kelionés lapa:

13.1. uzpildo kelionés lapo skiltis ,,Faktinis sunaudojimas®, ,,Kelionés metu pilta
degaly*, ,Likutis laikotarpio pabaigoje*, ,,Suvartojimas pagal vadovo patvirtintag norma*;

13.2. kartu su grazinamu kelionés lapu pateikia ant atskiro balto popieriaus lapo
suklijuotus visus degalinése ipilty degaly ar kity isigyty prekiy ir paslaugy kasos cekius.

14. JraSus kelionés lape taisyti draudziama. Centro darbuotojas, pildydamas kelionés
lapa padargs klaida, prie grazinamo kelionés lapo turi pridéti tarnybinj paaiskinima dél klaidy
taisymo.

15. Ant grazinty kelionés lapy ,,Kelionés lapg patikrino* pasiraso direktoriaus paskirtas



atsakingas darbuotojas.
IV. KELIONES LAPU GRAZINIMAS

16. Centro darbuotojas, kuriam iSduotas kelionés lapas, privalo kelionés lapa grazinti
pasibaigus jo galiojimo terminui, t. y. pirmg kito ménesio darbo diena.

17. Kelionés lapas gali buti grazintas anksc¢iau nurodyto laiko, jei tai susijg:

17.1. su tarnybinio automobilio remontu;

17.2. su Centro darbuotojo komandiruote, atostogomis ar kitomis priezastimis.

18. Visi kelionés lapy grazinimai véliau nustatyto laiko registruojami Kelionés lapy
apskaitos zurnale, nurodant priezasti.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Uz $iy taisykliy reikalavimy nevykdymag ar netinkamg vykdyma Centro darbuotojai
atsako teisés akty nustatyta tvarka.







