4 Priedas

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO NE DARBO METU, POILSIO IR
SVENCIU DIENOMIS NE TARNYBOS REIKALAMS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VS| Alytaus miesto socialiniy paslaugy centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy
nauojimo ne darbo metu, poilsio ir §venciy dienomis ne tarnybos reikalams tvarka nustato tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimg ne darbo metu, poilsio ir Svenciy dienomis ne tarnybos reikméms
tvarka.

2. Vairuoti tarnybinius automobilius gali tik darbuotojai, turintys galiojantj vairuotojo
pazyméjima, suteikiantj teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemong ir pasirasytinai
supazindinti su taisyklémis.

Il. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

3. Istaigos tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti jstaigos darbuotojai, jtraukti
i darbuotojy, turinéiy teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniais lengvaisiais automobiliais,
pareigybiy sarasus.

4. Istaigos darbuotojai gali tarnybinius lengvuosius automobilius naudoti ne darbo metu,
poilsio ir $venciy dienomis ne tarnybos reikalams (jei tuo metu tarnybinis lengvasis automobilis
nereikalingas tarnybinéms uzduotims vykdyti), tik esant svarbioms prieZastims, jei apmoka degaly
ir eksploatacijos iSlaidas.

5. LéSy poreikis automobiliy degalams apskaifiuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rusis.

6. Kuras ] tarnybinius automobilius, kai transportas naudojamas ne tarnybos reikméms,
yra pilamas bet kurioje degalingje.

7. Istaigos darbuotojai gali tarnybinius lengvuosius automobilius naudoti ne darbo metu,
poilsio ir Svenc¢iy dienomis ne tarnybos reikalams tik esant motyvuotam darbuotojo prasymui.

8. Leidimas naudoti tarnybinj automobil] ne tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu.

9. Darbuotojas, paémgs naudoti tarnybinj automobilj, yra atsakingas uz jj nuo priémimo
iki perdavimo momento. Nuo tarnybinio automobilio priémimo momento darbuotojas privalo
vadovautis Keliy eismo taisyklémis, lengvojo automobilio naudojimo darbo reikalais saugos ir
sveikatos instrukcija, Siomis taisyklémis, kitais teisés aktais bei nedelsdamas informuoti atsakinga
darbuotoja apie bet kokius tarnybinio automobilio techninius gedimus ar kitokius darbo sutrikimus
(jeigu jy buvo).

10. Ivykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio, eismo
jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves darbuotojas nedelsdamas apie tai turi
pranesti teritorijg prizitrin€iai policijos jstaigai, informuoti draudimo bendrove, jeigu tai
draudziamasis jvykis, taip pat nedelsdamas zodziu informuoti tiesioginj vadova ir atsakinga
darbuotoja ir ne véliau kaip kitg darbo dieng tarnybiniu praneSimu informuoti jstaigos direktoriy.



11. Apie eismo jvykius, kurivose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis, o $is informuoja jstaigos vadova.

1. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

12. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, §venciy dienomis, kai naudojamas
ne tarnybos reikalams, jis turi biiti laikomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje
(saugomoije teritorijoje, garaze ar pan.).

13. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés

.....

privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.
IV.RIDOS IR DEGALU APSKAITA

14. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma tarnybinio transporto
naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka.

15. Degaly normy ir automobiliy ridos is$laidas, apmoka tarnybiniu transportu ne tarnybos
reikméms naudojg¢sis darbuotojas.

16. Darbuotojo praSymu, amortizacijos islaidos, uz tarnybinio transporto naudojimasi ne
tarnyboms reikméms, i§skai¢iuojamos i§ darbuotojo darbo uzmokescio.

V. KELIONES LAPU ISDAVIMAS IR JU APSKAITA, RIDOS IR DEGALU APSKAITA

17. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose.

18. Kelionés lapai iSduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos
laikotarpiui.

19. Asmuo, vairuojantis automobilj, kelionés lape jraso savo pavarde, jraSo kiekvieno
vaziavimo marsrutg, kilometry skaitiklio parodymus iSvykstant ir grjZus.

20. Kelionés lapai paskuting ménesio dieng perduodami jstaigos finansininkui.

VI.DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

21. Darbuotojai supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarka pasirasytinai.

22. Atsakingas darbuotojas atsako uz tarnybinio automobilio prieziiirg, naudojima (ar
tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, automobiliy rida —
nustatyta limitg ir panasiai), zyméjima, laikymg ir saugojimg, naudojima tik tarnybos tikslais bei
funkcijoms vykdyti.

23. Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo kontroliuoja, kaip laikomasi Sios tvarkos.

24. Asmenys, pazeide $i0s tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.



VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Kontroliuoti, kaip laikomasi Sios tvarkos, istaigos vadovas paveda jgaliotiems
asmenims.

26. Tvarka gali buiti kei¢iama, pildoma ar naikinama jstaigos direktoriaus jsakymu.

27. Tai, kas nereglamentuota tvarkoje, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




