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TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO Vsl
ALYTAUS MIESTO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tamnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo V3] Alytaus miesto
socialiniy paslaugy centre taisykles (toliau vadinama — taisyklés) nustato tarnybiniy lengvuyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, zymeéjimo, techninés priezitiros, remonto,
naudojimo kontroles, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikmems tvarka.

2. Taisyklés privalomos wvisiems V3] Alytaus miesto socialiniy paslaugy centro
darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos finansinés nuomos (lizingo) sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikmeéms.

3.2. netarnybinis automobilis - jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikmeéms, uZz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly
isigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

4. Vairuoti tarnybinius automobilius gali tik darbuotojai, turintys galiojant] vairuotojo
pazyméjima, suteikiant] teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemong ir pasira$ytinai
supazindinti su taisyklémis.

. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO TARNYBOS
REIKMEMS SALYGOS IR TVARKA

5. Istaiga ne brangesnius kaip 17 377,20 eury (be pridétinés vertés mokescio)
lengvuosius automobilius, turinéius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius
automobilius, ne brangesnius kaip 26 065,80 eury (be pridétinés vertés mokescio), gali jsigyti,
nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj savarankiskai, jeigu yra numatyta 1éSy
jstaigos samatose, o brangesnius kaip 17 377,20 eury (be pridétinés vertés mokescio) lengvuosius
automobilius, turin¢ius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius automobilius,
brangesnius kaip 26 065,80 eury (be pridétinés vertés mokeséio) — tik leidus savivaldybés tarybai.

III.L.TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

6. Tarnybiniy lengvuyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas
teises aktuose ir (ar) nuostatuose numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

7. Istaigos vadovas uZtikrindamas léSy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
13laikyti racionaly panaudojimg, savo jsakymu paskiria atsakingus darbuotojus (darbuotoja), kurie




turi kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi,
saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikmeéms (i§skyrus 17 punkte numatyta atvejj) jstaigos veiklai
uztikrinti ir funkcijoms vykdyti,

8. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

9. [Istaigos tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti jstaigos darbuotojai,
itraukti | darbuotojy, turinCiy teise¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, pareigybiy sarasus:

9.1. istaigos vadovaujanc¢iyjy darbuotojy, kurie turi teis¢ naudotis jstaigos tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais, pareigybiy sarasg tvirtina savivaldybés administracijos direktorius;

9.2. tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami jstaigos vadovo jsakymu — su juo
darbuotojai supazindinami pasiraSytinai:

9.3. esant skubiam darbiniam biitinumui, tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir
darbuotojams, kurie gali naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, pateikus
raStiSkag praSyma, gali biiti skiriami jstaigos vadovo ar padalinio vedéjo Zodiniu leidimu.

10. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato jstaigos vadovas.

11. LeSy poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

12. Kuras ] tarnybinius automobilius yra pilamas tik tose degalinése su kuriomis jstaiga
yra sudariusi degaly pirkimo sutartis, i§skyrus force majeure atvejus,

13. Istaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga,
ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytajj limita, ir
panasiai), ir apie paZeidimus nedelsdamas pranes$a jstaigos vadovui.

14, [staiga prireikus gali naudotis lengvaisiais automobiliais pagal nuomos sutartis su
juridiniais ar fiziniais asmenimis, nevirSydama dalininko teises ir pareigas jgyvendinan¢iosios
institucijos nustatyty léSy tarnybiniam transportui (lengviesiems automobiliams) islaikyti.

15. Tarnybiniy lengvujy automobiliy iSlaikymo ar nuomos islaidos jstaigoje neturi vir§yti
istaigos sgnaudy dalies, nustatytos metiniuose veiklos rodikliuose, i8laidy samatose.

16. Istaigos darbuotojai gali tarnybinius lengvuosius automobilius naudoti ne darbo metu,
poilsio 1r Svenc¢iy dienomis ne tarnybos reikalams (jei tuo metu tarnybinis lengvasis automobilis
nereikalingas tarnybinéms uzduotims vykdyti), tik esant svarbioms priezastims, jei apmoka degaly
ir eksploatacijos i$laidas.

17. Darbuotojas, paémes naudoti tarnybinj automobilj, yra atsakingas uz ji nuo priémimo
ik1 perdavimo momento. Nuo tarnybinio automobilio priémimo momento darbuotojas privalo
vadovautis Keliy eismo taisyklémis, lengvojo automobilio naudojimo darbo reikalais saugos ir
sveikatos instrukcija, Siomis taisyklémis, kitais teisés aktais bei nedelsdamas informuoti atsakinga
darbuotojg apie bet kokius tarnybinio automobilio techninius gedimus ar kitokius darbo sutrikimus
(Jeigu ju buvo).

18. Ivykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio, eismo
ivykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, jj vairaves darbuotojas nedelsdamas apie tai turi
pranedti teritorijg prizitrin¢iai policijos jstaigai, informuoti draudimo bendrove, jeigu tai
draudZiamasis jvykis, taip pat nedelsdamas ZodZiu informuoti tiesioginj vadova ir atsakinga
darbuotojg ir ne veliau kaip kita darbo diena tarnybiniu prane§imu informuoti jstaigos direktoriy.
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19. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
praneSama darbuotojul, kuris jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis, o §is informuoja jstaigos vadova.

IV.TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

20. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $vené¢iy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruo€iy laikotarpiu turi biiti latkomi saugojamoje aikSteléje arba kitoje
saugioje vietoje (garaze ar pan.), i8skvrus tuos atvejus, kai | komandiruote vykstama tarnybiniu
lengvuoju automobiliu arba kai automobilis naudojamas ne tarnybos reikalams. Komandiruotés
metu ar kai tarnybinis lengvasis automobilis naudojamas ne tarnybos reikalams, jis turi bati
latkomas saugomoje aik$teleje ar kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ar pan.).

21. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant
automobil}, privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj.

V. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

22. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma taisykliy IX. skyriuje
nustatyta tvarka. Tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose turi biiti jrengtos transporto
stebéjimo 1r kontrolés sistemos, kurios leisty realiu laiku stebéti automobiliy judéjima interneto
tinklalapyje. Centralizuotg Sios paslaugos pirkimg organizuoja Alytaus miesto savivaldybés
administracija, o apmokeéjimas vykdomas i§ jstaigos lésu.

23. Degaly normy 1r automobiliy ridos limity virdijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virdije
darbuotojai.

24. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijima jstaigos vadovo paskirtas
asmuo, atsakingas uZ tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima ir kontrole, informuoja jstaigos
vadovg 1r imasi priemoniy limity virdijimo prieZastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami
tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio techniné btiklé ir pan.).

VI.AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

25. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti paZyméti — nurodytas bendrovés,
jmonés, jstaigos pavadinimas ir (arba) patvirtintas bendrovés, jstaigos logotipas.

26. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés prieziiirg atsakingas vairuotojas.

27. Darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis lengvasis automobilis, atsako uz kasdiene
techning priezilra, saugojima, Svarg, ir saugy eksploatavima.

28. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima ir privalomajg technine apZifirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja padalinio ved¢jas tikio reikalams.

VILNETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

29. V3] Alytaus miesto socialiniy paslaugy centras nevirS§ydami nustatyto islaidy
tarnybiniams lengviesiems automobiliams i$laikyti, nuomotis dydzio, turi teise jstaigos vadovo
nustatyta tvarka leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, kas meénesj mokant




asmeniul (naudojan¢iam savo asmeninj lengvajj automobilj) kompensacija degaly isigijimo ir
automobilio amortizacijos i§laidoms padengti.

30. Darbuotojai, jtraukti j turiniy teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais, pareigybiy saradus, ta¢iau nesinaudojantys tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, gali tarnybos reikméms naudotis asmeniniais lengvaisiais automobiliais ir kas
menes] gauti kompensacija.

31. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jstaigos
vadovui pateikia praSymag (forma pridedama) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
retkméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas.

32. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu.

33. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant | Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo biudZetinése jstaigose* nuostatas.

34. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai idvyke i tarnybine
komandiruot¢ tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis i$laidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir $venc¢iu dienomis, i§skyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos direktoriaus jsakymg arba pagal jstaigos vadovo
patvirtinta darbo grafika.

35. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta
tarnybiniu jstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

36. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliu naudojima tarnybos reikméems
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarmybos
reikméms. Nekompensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius,
atvykimui 1§ namy j darbg ir grjzimui i§ darbo namo.

VIII. PRISKIRTO AUTOMOBILIO PERDAVIMAS SUPAPRASTINTA TVARKA
KITAM DARBUOTOJUI

37. Darbuotojui priskirtas tarnybinis automobilis supaprastinta tvarka gali biiti perduotas
kitam darbuotojui pasinaudoti tarnybos reikméms.

38. Darbuotojui priskirtas tarnybinis automobilis supaprastinta tvarka perduodamas kitam
darbuotojui tik jiems abiems ZodZiu ar ra$tu susitarus, kad ginCo dél spidometro rodmenu néra,
automobilis perduodamas su techniniu automobilio pasu, draudimo polisu, automobilio rakteliu ir
kitomis transporto priemonémis, nurodytomis Keliy eismo taisyklése.

39.Darbuotojo paraSas automobilio kelionés lape (taisykliy priedas Nr. 1) reiskia, kad
automobilis perduotas tinkamai, be triikumy ir nesugadintas.

40. Uz supaprastinta tvarka perduota automobilj materialiai lieka atsakingas darbuotojas,
kurtam priskirtas tarnybinis automobilis, taciau uz kelionés metu atsiradusius praradimus ar
nuostolius atsako darbuotojas, kuris laikinai naudojosi tarnybiniu automobiliu. Ginéai, dél
nuostoliy sprendziami bendru sutarimu arba Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

[X. KELIONES LAPU ISDAVIMAS IR JU APSKAITA, RIDOS IR DEGALU
APSKAITA




41. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
keliones lapuose.

42, Kelionés lapai 13duodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos
laikotarpiui.

43. Asmuo, vairuojantis automobilj, kelionés lape jraso savo pavarde, jraso kiekvieno
vaziavimo marsruta, kilometry skaitiklio parodymus i§vykstant ir grjzus.

44. Kelionés lapai paskuting ménesio diena perduodami jstaigos finansininkui.

45, Cekiai, gauti perkant degalus kreditine kortele, uz ataskaitin] meénes] finansininkui
pateikiami kartu su kelionés lapu.

46. NustaCius, kad sunaudojama daugiau nei pagal normas degaly, gali biiti sudaroma
komisija, kuri i3siaiSkinty $iy nukrypimy prieZastis ir numatyty priemones joms $alinti. Nustadius
pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kalte, Sias iSlaidas turi apmokéti normas virSije jstaigos
darbuotojai.

47. Faktine automobilio degaly naudojimo baziné norma, $altuoju mety periodu, mieste,
uZmiestyje ir panasiai nustatoma jstaigos vadovo jsakymu, atlikus kontrolinj vaziavima, stebéjima,
atsizvelgiant | gamintojo nustatytas normas.

X. AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

48. Uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdien¢ ir periodine technine priezitra
atsakingas tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba automobilj naudojantis darbuotojas.

49. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai $alinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles ar rekomendacijas (gamintojo). Darbuotojams, neturintiems reikiamo
techninio parengimo, neleidziama savarankiskai $alinti automobilio gedimu.

50. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai $alinami servise su kuriuo jstaiga yra
sudariusi serviso sutart] arba jstaigos darbuotojy, turin¢iy reikiamg techninj parengima ar
kvalifikacija.

51. Vykdant papildoma tarnybinio automobilio priezitirg ar remonta, darbuotojui gali biti
mokamas papildomas darbo uzmokestis.

52. Nenaudojant cheminiy plovikliy tarnybinis automobilis valomas jstaigos teritorijoje.
Cheminiu biidu tarnybinis automobilis plaunamas (valomas) plovykloje, valykloje.

XI.DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

53. Darbuotojai supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisyklémis pasiraSytinai.

54. Atsakingas darbuotojas atsako uz tarnybinio automobilio prieziiira, naudojima (ar
tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, automobiliy rida —
nustatyta limitg ir panasiai), Zymejima, laikymg ir saugojima, naudojima tik tarnybos tikslais bei
funkcijoms vykdyti.

55. |staigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo kontroliuoja, kaip laikomasi $iy taisykliy.

56. Asmenys, pazeide 31y taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

XII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS




57. Istaigos vadovas, parengtas ir suderintas su savivaldybés administracijos
direktoriumi taisykles tvirtina savo jsakymu.

58. Kontroliuoti, kaip laikomasi 8iy taisykliy, jstaigos vadovas paveda jgaliotiems
asmenims.

59. Taisyklés gali biti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos jstaigos direktoriaus jsakymu.

60. Tai, kas nereglamentuota taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teises aktuose.
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